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সবার নাম: মািসক ক াণ, যৗথবীমা এবং দাফন/অে ি ি য়া অ দান 
 

 সবা হীতা: সরকাির ও তািলকা  ায় শািসত সং ার কমরত/অ ম/অবসর া / ত কমকতা-কমচারী এবং তাে র পিরবােরর 
সদ গণ। 

 অ দােনর া তা: 
মািসক ক াণ অ দান:  
(ক) শারীিরক বা মানিসক অ তার কারেণ কােনা কমচারী চাকির হেত অপসািরত হেল বা অবসর হণ করেল িতিন এবং  
(খ) চাকিররত অব ায় বরণ করেল অথবা অবসর হেণর তািরখ থেক ১০(দশ) বছেরর মে  বরণ করেল কমচারীর পিরবার 

১৫(পেনর) বছর অথবা কমচারীর অবসর হেণর তািরখ থেক ১০(দশ) বছর পয , য  আেগ হয়, মািসক ক াণ অ দান া  হেবন; 
(গ) অ মতার কারেণ কােনা কমচারী চাকির হেত অবসর হণ করেল িতিন ১৫(পেনর) বছর/৬৯ বছর বয়স পয   য  আেগ হয়, মািসক 

ক াণ অ দান পােবন;  
যৗথবীমা: চাকিররত/ িপআরএল ভাগরত অব ায় বরণকারী কমকতা-কমচারীর পিরবার;                        

দাফন/অে ি ি য়ার অ দান:  
(ক) সরকাির কমচারী চাকিররত অব ায়/ অবসেরর ১০(দশ) বছেরর মে  র ে  তার পিরবার অথবা ত র সােথ স িকত ি  িযিন 

কমচারীর পিরবােরর অ পি িতেত কমচারীর দাফন/সৎকােরর য়ভার বহন কেরেছন ( ানীয় ইউিনয়ন পিরষদ/ ওয়াড কাউি লর ক ক 
দ  এবং কমচারীর অিফস ক প  ক ক িত া িরত হেত হেব); 

(খ) চাকিররত সরকাির কমচারীর পিরবােরর কােনা সদে র র ে  কমচারী; এবং  
(গ) বােডর তািলকা  ায় শািসত সং ার অবসর া  কমচারী িকংবা ত র পিরবােরর সদে র র ে  (অবসেরর ১০ বছেরর মে ) 

ত র পিরবার বা িতিন।   
 অ দােনর পিরমাণ:  

ক াণভাতা: মািসক ২,০০০/- হাের সেবা  ১৫ (পেনর) বছর পয ত। 
যৗথবীমা: সেবা  ২ ( ই) লাখ টাকা। 

দাফন/অে ি ি য়া: 
চাকিররত সরকাির/ বােডর তািলকা  সং ার কমচারীর জিনত: ৩০,০০০/- 
চাকিররত সরকাির/ বােডর তািলকা  সং ার কমচারীর পিরবােরর সদে র জিনত: ১০,০০০/- 
সরকাির/ বােডর তািলকা  সং ার অবসর া  কমচারী িকংবা ত র পিরবােরর সদে র জিনত: ১০,০০০/- 

 েয়াজনীয় সময়: ১৫ কাযিদবস। 
 

 আেবদেনর সােথ য সম  কাগজপ  সং  করেত হয়: 
১. রাজ খােতর ে  জাতীয় বতনে ল ২০১৫ অ যায়ী সবেশষ বতন িনধারণ িববরণীর (Pay fixation) কিপ এবং তািলকা  

ায় শািসত িত ােনর ে  চাকির বিহর ৩য় া/এস.এস.িস সনদ (অিফস ক প ষ ক ক সত ািয়ত ফেটাকিপ); 
২.  সনেদর ফেটাকিপ অিফস ক প  ক ক সত ািয়ত ( রিজ াড িচিকৎসক/ ানীয় ইউিনয়ন পিরষেদর চয়ার ান/ওয়াড কাউি লর 

ক ক দ ); 
৩. ওয়ািরশান সনদ ( ামী/ ী, মা-বাবা ও স ানেদর বয়স, স ক, পশা, ববািহক অব া উে খ বক ানীয় ইউ.িপ. চয়ার ান/ওয়াড 

কাউি লর ক ক দ  এবং অিফস ক প  ক ক িত া িরত); 
৪. ওয়ািরশগণ ক ক আেবদনকারীেক দ  মতাপ  ( ানীয় ইউিনয়ন পিরষেদর চয়ার ান/ওয়াড কাউি লর ক ক দ  এবং অিফস ক ক 

িত া িরত); 
৫. চাকির হেত ায়/বা তা লক/অ মতাজিনত কারেণ/ াভািবক অবসেরর ে  অবসেরর অিফস আেদেশর ফেটাকিপ (অিফস ক প  

ক ক সত ািয়ত); 
৬. ি েযা া সনেদর সত ািয়ত ফেটাকিপ ( েযাজ  ে )(অিফস ক প  ক ক সত ািয়ত); 
৭. কমচারীর ামী বা ী তীত পিরবােরর অ  সদে র র ে  দাফন/অে ি ি য়া অ দােনর জ  িনভরশীলতার সনদ (ইউ. িপ. 

চয়ার ান/ ওয়াড কাউি লর ক ক দ  এবং অিফস ক ক িত া িরত); 
৮. আেবদনকারীর ন না া র (  ক াণ অ দােনর জ ); 
৯. কমচারীর ও আেবদনকারীর জাতীয় পিরচয়পে র ফেটাকিপ (অিফস ক প  ক ক সত ািয়ত); 
১০. বতন দােনর তািরখ উে খ বক শষ বতেনর সনদ (এলিপিস) অিফস ক প  ক ক িত া িরত; 
১১. ীর ে  নরায় িববাহ না হওয়ার সনদ (বয়স ৫০ বছর পয ত) এবং ক া ও ভি র ে  িববাহ না হওয়ার সনদ ( ানীয় ইউিনয়ন 

পিরষেদর চয়ার ান/ ওয়াড কাউি লর ক ক দ  এবং অিফস ক ক িত া িরত); 
১২. ামী বা ী তীত পিরবােরর অ  কােনা সদ  আেবদনকারী হেল িনভরশীলতার সনদ (ইউ. িপ. চয়ার ান/ওয়াড কাউি লর ক ক দ  

এবং অিফস ক ক িত া িরত)( েযাজ  ে );  
১৩. কমচারীর র পর আেবদন দািখল করেত ৬ মােসর বিশ িবল  হেল ক পে র মা েম িবলে র া া দান ( েযাজ  ে ); 
১৪. অনলাইেন রণ ত আেবদন ফরেম ক পে র া র ও সীল, কমচারীর া র, ারক নং ও তািরখ দান বক ফরেমর ান কিপ 

ক াণ অ দােনর ে  ক. চাকিররত/িপ.আর.এল অব ায় র ে  িমক ন র ১, ২, ৩, ৪, ৮, ৯, ১০, ১১ 
খ. অবসর অব ায় র ে  িমক ন র ১, ২, ৩, ৪, ৫, ৮, ৯, ১০, ১১ 
গ. অ মতার কারেণ চাকির হেত অবসেরর ে  িমক ন র ১, ৫, ৮, ৯, ১০ 

যৗথবীমা অ দােনর ে  কবল চাকিররত/িপ.আর.এল অব ায় র ে  িমক ন র ১, ২, ৩, ৪, ৯, ১০, ১১ 
দাফন/অে ি ি য়া 
অ দােনর ে  

ক. চাকিরজীবীর িনেজর র ে  িমক ন র ১, ২, ৩, ৪, ৯ 
খ. অবসর অব ায় র ে  িমক ন র ১, ২, ৭ 

 গ. চাকিরজীবীর আেয়র ওপর িনভরশীল সদ েদর র ে  িমক ন র ১, ২, ৯ 
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 অনলাইেন আেবদন করার প িত:  
1. বাংলােদশ কমচারী ক াণ বােডর ওেয়ব সাইট www.bkkb.gov.bd এর “ক াণ- যৗথ-দাফন অ দােনর অনলাইন আেবদন দািখল” 

িলংক েত ি ক কের অথবা http://sss.bkkb.gov.bd িলংক বহার কের অনলাইেন আেবদন করেত হেব;  

2. ঢাকা মহানগরীর আওতা  অিফসম েহর কমকতা-কমচারীেদর ে  বােডর ধান কাযালেয় অনলাইেন আেবদন করেত হেব; 

3. হাম পজ থেক “ রিজে শন” বাটেন ি ক করেল এক  পাতা আসেব। রিজে শেনর জ  কমচারীর ধরণ এবং কমচারীর কমে ে র ধরণ 
পছ  করেত হেব। উে  কমচারীর কমে ে র ধরণ “রাজ খাত ” হেল প-িফে শন এর ভিরিফেকশন ন র িদেত হেব এবং কমে ে র 
ধরণ “ ায় শািসত” হেল প-িফে শন এর ভিরিফেকশন ন র লাগেব না,  জাতীয় পিরচয়প  ন র িদেত হেব; 

4. আেবদনকারীগণ েয়াজনীয় ত ািদ িদেয় “ রিজে শন ক ন” বাটেন ি ক করার পর ত র মাবাইল ন ের ৬ িডিজেটর এক  ভিরিফেকশন 
কাড যােব। এই কাড ন র  িদেয় “সাবিমট” বাটেন ি ক করেল “অিভন ন, আপনার িনব ন সফলভােব স ন হেয়েছ” এই ােসজ  
দখােব। কাড দােনর সময়সীমা ১ িমিনট। অনলাইেন আেবদন করার জ  বাংলােদশ কমচারী ক াণ বােড একবারই রিজে শন করেত হেব; 

5. সফটওয় াের লগইন করার জ  হাম পজ থেক “লগইন” বাটেন ি ক কের মাবাইল ন র এবং পাসওয়াড িদেয় লগইন করেত হেব; 

6. লগইন করার পর ড াসেবাড থেক “ক াণ- যৗথ-দাফন অ দান” বাটেন ি ক কের েয়াজনীয় ত ািদ িদেয় “ াফাইল িনি ত ক ন” বাটেন 
ি ক কের াফাইল িনি ত করেত হেব; 

7. আেবদন করার জ  বাম িদেকর আেবদনপ  ম  থেক “ন ন আেবদন” বাটেন ি ক কের িনেদশানাবলী অ যায়ী “আিম শতাবলীর সােথ 

একমত” চকবে  চকবে  ক িদেয় পরবত  ধােপ “কমচারীর ত ” অংেশ ত ািদ িদেয় “সংর ণ ও পরবত ” বাটেন ি ক কের 
“আেবদনকারীর ত ” অংেশ আেবদনকারীর ত ািদ িদেয় “সংর ণ ও পরবত ” বাটেন ি ক করেত হেব। আেবদনকারী একািধক হেল 
আেবদনকারী-১, ২, ৩, ৪ িসেল  কের েত ক আেবদনকারীর ত  দান করেত হেব। “অিফস ধােনর ত ” অংেশ ত ািদ িদেয় “ি ” বাটেন 

ি ক কের রন ত আেবদন ফরম  ি  ক ন এবং “ শষ ও pdf ডাউনেলাড ক ন” বাটেন ি ক কের সংর ণ করেত হেব; 

8. এ পযােয় “িব ািরত” বাটন থেক আেবদেনর ত ািদ দখা যােব এবং “আেবদন সংেশাধন” বাটেনর মা েম েয়াজেন আেবদেনর ত ািদ 
সংেশাধন করা যােব;  

9. “ ড়া  দািখল” বাটেন ি ক কের আেবদেনর সােথ েয়াজনীয় কাগজপে র সত ািয়ত ান কিপ সং  কের আপেলাড করেত হেব;  

10. আেবদন ফরম ি  করার পর কমচারীর অিফস ধান/ মতা া  কমকতার া র ও সীল, কমচারীর া র, ারক নং ও তািরখ িদেয় ণা  
রণ ত ফরেমর ান কিপ সং  ও আপেলাড কের “ ড়া ভােব দািখল ক ন” বাটেন ি ক কের আেবদন দািখল করেত হেব। আেবদন  

সফলভােব দািখল হেল আেবদনকারী ত র মাবাইল ফােন আেবদন হেণর ডােয়ির ন র ও তািরখ স িলত এক  েদবাতা পােবন এবং 
পরবত েত অনলাইেন লগইন কের তার আেবদেনর অব া স েক জানেত পারেবন। উে , ড়া  দািখেলর পর আেবদেনর কান ত  পিরবতন 
করা যােব না; 

11. অনলাইেন আেবদন দািখেলর পাশাপািশ আেবদেনর হাড কিপ অব ই রণ করেত হেব অ থায় আেবদন িবেবচনা করা হেব না। ঢাকা 
মহানগরীর ে  মহাপিরচালক, বাংলােদশ কমচারী ক াণ বাড, ধান কাযালয়, ১ম  ১২ তলা সরকাির অিফস ভবন (১১ তলা), স নবািগচা, 
ঢাকা বরাবের ডাকেযােগ রণ করেত হেব। 

 

 অ েমাদন ি য়া: 
 আেবদেনর ত ািদ যাচাই-বাছাই অে  কাগজপ  স ক থাকেল নিথেত উপ াপন ও অ েমাদন; 
 আেবদন যাচাই-বাছাই ি য়ায় কান /আপি  থাকেল SMS এর মা েম আেবদনকারীেক অবিহতকরণ;  
 আপি র স ক জবাব পাওয়া গেল নরায় নিথেত উপ াপন ও অ েমাদন; 
 ক াণভাতার আেদশনামা/কাড ডাকেযােগ ত ি র অিফস ক প  বরাবের, আেবদনকারীেক অ িলিপ রণ এবং 

অ েমাদেনর িবষয়  জািনেয় SMS রণ; 
 যৗথবীমা ও দাফন অ দােনর ম ির ত অথ আেবদনকারীর াংক িহসােব EFT এর মা েম সরাসির রণ; 

 

 

 

নাট : “পিরবার” অথ: 
(অ) কমচারী ষ হেল, ত র ী বা ীগণ এবং কমচারী মিহলা হেল, ত র ামী; 
(আ) কমচারীর সােথ একে  বসবাসরত এবং ত র ওপর স ণ িনভরশীল স ান-স িতগণ, িপতা, মাতা, দ ক  (িহ  কমচারীেদর 

ে ), নাবালক ভাই এবং অিববািহতা, তালাক া া বা িবধবা বান। 
(বাংলােদশ কমচারী ক াণ বাড আইন, ২০০৪ এর ২(ছ) ধারা) 
 
 

অনলাইেন আেবদন দািখেলর ে  য কান সহায়তার জ  সবা াথ গণ িন বিণত কমকতা/কমচারীেদর সােথ যাগােযাগ ক ন: 
নং কমকতা/কমচারীর নাম ও পদিব মাবাইল ন র 
1. জনাব মাঃ ইউ ফ আলী, অিফস সহকারী ০১৯৭০-৫০৯০৮৫ 
2. জনাব মাঃ মাহ ল হাসানা, অিফস সহকারী ০১৭২৩-১৫৩২৬৬ 
3. জনাব েয়খা আ ার, অিফস সহকারী ০১৯১৭-৭৫০১৩৬ 
4. জনাব কািনজ ফােতমা, কি উটার অপােরটর ০১৮৯২-৩৮০৪৬০ 
5. জনাব মাঃ আ  িফয়ান খান, সহকারী শাসিনক অিফসার ০১৯১৩-২০৪৭২৮ 
6. জনাব িব াল িময়া, সহকারী া ামার ০১৬৮২-৫৭৫৯১২ 

 

http://www.bkkb.gov.bd
http://sss.bkkb.gov.bd

