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ǯসবার নাম: মািসক কΙাণ, ǯযৗথবীমা এবং দাফন/অেˉɇি̌িɈয়া অӂদান 
 

 ǯসবা Ɋহীতা: সরকাির ও তািলকাӎɳ ·ায়͉শািসত সং̝ার কম ȟরত/অɻম/অবসরɛা˖/ӓত কম ȟকতȟা-কম ȟচারী এবং তােϠর পিরবােরর 
সদΝগণ। 

 অӂদােনর ɛাΔতা: 
মািসক কΙাণ অӂদান:  
(ক) শারীিরক বা মানিসক অӟ̝তার কারেণ ǯকােনা কম ȟচারী চাকির হেত অপসািরত হেল বা অবসর Ɋহণ করেল িতিন এবং  
(খ) চাকিররত অব̝ায় ӓҶɇবরণ করেল অথবা অবসর Ɋহেণর তািরখ ǯথেক ১০(দশ) বছেরর মেΒ ӓҶɇবরণ করেল কম ȟচারীর পিরবার 

১৫(পেনর) বছর অথবা কম ȟচারীর অবসর Ɋহেণর তািরখ ǯথেক ১০(দশ) বছর পয ȟ̄ , ǯযɪ আেগ হয়, মািসক কΙাণ অӂদান ɛাΔ হেবন; 
(গ) অɻমতার কারেণ ǯকােনা কম ȟচারী চাকির হেত অবসর Ɋহণ করেল িতিন ১৫(পেনর) বছর/৬৯ বছর বয়স পয ȟ̄   ǯযɪ আেগ হয়, মািসক 

কΙাণ অӂদান পােবন;  
ǯযৗথবীমা: চাকিররত/ িপআরএল ǯভাগরত অব̝ায় ӓҶɇবরণকারী কম ȟকতȟা-কম ȟচারীর পিরবার;                        
দাফন/অেˉɇি̌িɈয়ার অӂদান:  
(ক) সরকাির কম ȟচারী চাকিররত অব̝ায়/ অবসেরর ১০(দশ) বছেরর মেΒ ӓҶɇর ǯɻেɖ তার পিরবার অথবা তϲর সােথ স˫িকȟত Εিɳ িযিন 

কম ȟচারীর পিরবােরর অӂপি̝িতেত কম ȟচারীর দাফন/সৎকােরর Εয়ভার বহন কেরেছন (̝ানীয় ইউিনয়ন পিরষদ/ ওয়াড ȟ কাউি˓লর কҸȟক 
ɛদʯ এবং কম ȟচারীর অিফস কҸȟপɻ কҸȟক ɛিত·াɻিরত হেত হেব); 

(খ) চাকিররত সরকাির কম ȟচারীর পিরবােরর ǯকােনা সদেΝর ӓҶɇর ǯɻেɖ কম ȟচারী; এবং  
(গ) ǯবােড ȟর তািলকাӎɳ ·ায়͉শািসত সং̝ার অবসরɛা˖ কম ȟচারী িকংবা তϲর পিরবােরর সদেΝর ӓҶɇর ǯɻেɖ (অবসেরর ১০ বছেরর মেΒ) 

তϲর পিরবার বা িতিন।   
 অӂদােনর পিরমাণ:  

কΙাণভাতা: মািসক ২,০০০/- হাের সেব ȟাʎ ১৫ (পেনর) বছর পয ȟȰত। 
ǯযৗথবীমা: সেবাʎȟ ২ (Ҽই) লাখ টাকা। 
দাফন/অেˉɇি̌িɈয়া: 

চাকিররত সরকাির/ǯবােড ȟর তািলকাӎɳ সং̝ার কম ȟচারীর ӓҶɇজিনত: ৩০,০০০/- 
চাকিররত সরকাির/ǯবােড ȟর তািলকাӎɳ সং̝ার কম ȟচারীর পিরবােরর সদেΝর ӓҶɇজিনত: ১০,০০০/- 
সরকাির/ǯবােড ȟর তািলকাӎɳ সং̝ার অবসরɛা˖ কম ȟচারী িকংবা তϲর পিরবােরর সদেΝর ӓҶɇজিনত: ১০,০০০/- 

 ɛেয়াজনীয় সময়: ১৫ কায ȟিদবস। 
 

 আেবদেনর সােথ ǯয সম̜ কাগজপɖ সংӔɳ করেত হয়: 
১. রাজ·খােতর ǯɻেɖ জাতীয় ǯবতনে̖ল ২০১৫ অӂযায়ী সব ȟেশষ ǯবতন িনধ ȟারণ িববরণীর (Pay fixation) কিপ এবং তািলকাӏɳ 

·ায়ʮশািসত ɛিত̎ােনর ǯɻেɖ চাকির বিহর ৩য় Ӈ̎া/এস.এস.িস সনদ (অিফস কҸȟপΞষ কҸȟক সতɇািয়ত ফেটাকিপ); 
২. ӓҶɇ সনেদর ফেটাকিপ অিফস কҸȟপɻ কҸȟক সতɇািয়ত (ǯরিজ̙াড ȟ িচিকৎসক/ ̝ানীয় ইউিনয়ন পিরষেদর ǯচয়ারΖান/ওয়াড ȟ কাউি˓লর 

কҸȟক ɛদʯ); 
৩. ওয়ািরশান সনদ (·ামী/̛ী, মা-বাবা ও সˉানেদর বয়স, স˫কȟ, ǯপশা, ǰববািহক অব̝া উে̂খӆব ȟক ̝ানীয় ইউ.িপ. ǯচয়ারΖান/ওয়াড ȟ 

কাউি˓লর কҸȟক ɛদʯ এবং অিফস কҸȟপɻ কҸȟক ɛিত·াɻিরত); 
৪. ওয়ািরশগণ কҸȟক আেবদনকারীেক ɛদʯ ɻমতাপɖ (̝ানীয় ইউিনয়ন পিরষেদর ǯচয়ারΖান/ওয়াড ȟ কাউি˓লর কҸȟক ɛদʯ এবং অিফস কҸȟক 

ɛিত·াɻিরত); 
৫. চাকির হেত ǯ·ʑায়/বাΒতাӒলক/অɻমতাজিনত কারেণ/·াভািবক অবসেরর ǯɻেɖ অবসেরর অিফস আেদেশর ফেটাকিপ (অিফস কҸȟপɻ 

কҸȟক সতɇািয়ত); 
৬. ӑিɳেযাʺা সনেদর সতɇািয়ত ফেটাকিপ (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ)(অিফস কҸȟপɻ কҸȟক সতɇািয়ত); 
৭. কম ȟচারীর ·ামী বা ̛ী Εতীত পিরবােরর অΓ সদেΝর ӓҶɇর ǯɻেɖ দাফন/অেˉɇি̌িɈয়া অӂদােনর জΓ িনভ ȟরশীলতার সনদ (ইউ. িপ. 

ǯচয়ারΖান/ ওয়াড ȟ কাউি˓লর কҸȟক ɛদʯ এবং অিফস কҸȟক ɛিত·াɻিরত); 
৮. আেবদনকারীর নӑনা ·াɻর (ʹҿ কΙাণ অӂদােনর জΓ); 
৯. কম ȟচারীর ও আেবদনকারীর জাতীয় পিরচয়পেɖর ফেটাকিপ (অিফস কҸȟপɻ কҸȟক সতɇািয়ত); 
১০. ǯবতন ɛদােনর তািরখ উে̂খӆব ȟক ǯশষ ǯবতেনর সনদ (এলিপিস) অিফস কҸȟপɻ কҸȟক ɛিত·াɻিরত; 
১১. ̛ীর ǯɻেɖ Ӆনরায় িববাহ না হওয়ার সনদ (বয়স ৫০ বছর পয ȟαত) এবং কΓা ও ভিʁর ǯɻেɖ িববাহ না হওয়ার সনদ (̝ানীয় ইউিনয়ন 

পিরষেদর ǯচয়ারΖান/ ওয়াড ȟ কাউি˓লর কҸȟক ɛদʯ এবং অিফস কҸȟক ɛিত·াɻিরত); 
১২. ·ামী বা ̛ী Εতীত পিরবােরর অΓ ǯকােনা সদΝ আেবদনকারী হেল িনভ ȟরশীলতার সনদ (ইউ. িপ. ǯচয়ারΖান/ওয়াড ȟ কাউি˓লর কҸȟক ɛদʯ 

এবং অিফস কҸȟক ɛিত·াɻিরত)(ɛেযাজɇ ǯɻেɖ);  
১৩. কম ȟচারীর ӓҶɇর পর আেবদন দািখল করেত ৬ মােসর ǯবিশ িবলͯ হেল কҸȟপেɻর মাΒেম িবলেͯর Εা΋া ɛদান (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ); 
১৪. অনলাইেন ӆরণҍত আেবদন ফরেম কҸȟপেɻর ·াɻর ও সীল, কম ȟচারীর ·াɻর, ̤ারক নং ও তািরখ ɛদানӆব ȟক ফরেমর ̖ɇান কিপ 

কΙাণ অӂদােনর ǯɻেɖ ক. চাকিররত/িপ.আর.এল অব̝ায় ӓҶɇর ǯɻেɖ Ɉিমক নͯর ১, ২, ৩, ৪, ৮, ৯, ১০, ১১ 
খ. অবসর অব̝ায় ӓҶɇর ǯɻেɖ Ɉিমক নͯর ১, ২, ৩, ৪, ৫, ৮, ৯, ১০, ১১ 
গ. অɻমতার কারেণ চাকির হেত অবসেরর ǯɻেɖ Ɉিমক নͯর ১, ৫, ৮, ৯, ১০ 

ǯযৗথবীমা অӂদােনর ǯɻেɖ ǯকবল চাকিররত/িপ.আর.এল অব̝ায় ӓҶɇর ǯɻেɖ Ɉিমক নͯর ১, ২, ৩, ৪, ৯, ১০, ১১ 
দাফন/অেˉɇি̌িɈয়া 
অӂদােনর ǯɻেɖ 

ক. চাকিরজীবীর িনেজর ӓҶɇর ǯɻেɖ Ɉিমক নͯর ১, ২, ৩, ৪, ৯ 
খ. অবসর অব̝ায় ӓҶɇর ǯɻেɖ Ɉিমক নͯর ১, ২, ৭ 

 গ. চাকিরজীবীর আেয়র ওপর িনভȟরশীল সদΝেদর ӓҶɇর ǯɻেɖ Ɉিমক নͯর ১, ২, ৯ 

http://www.bkkb.gov.bd


 

 অনলাইেন আেবদন করার পʺিত:  
1. বাংলােদশ কমȟচারী কΙাণ ǯবােড ȟর ওেয়ব সাইট www.bkkb.gov.bd এর “কΙাণ-ǯযৗথ-দাফন অӂদােনর অনলাইন আেবদন দািখল” 

িলংকɪেত িɶক কের অথবা http://sss.bkkb.gov.bd িলংক Εবহার কের অনলাইেন আেবদন করেত হেব;  

2. ঢাকা মহানগরীর আওতাӎɳ অিফসমӠেহর কমȟকতȟা-কমȟচারীেদর ǯɻেɖ ǯবােড ȟর ɛধান কায ȟালেয় অনলাইেন আেবদন করেত হেব; 

3. ǯহাম ǯপজ ǯথেক “ǯরিজে̘শন” বাটেন িɶক করেল একɪ পাতা আসেব। ǯরিজে̘শেনর জΓ কমȟচারীর ধরণ এবং কমȟচারীর কমȟেɻেɖর ধরণ 
পছˍ করেত হেব। উে̂΋ কমȟচারীর কমȟেɻেɖর ধরণ “রাজ·খাতӎɳ” হেল ǯপ-িফেɼশন এর ǯভিরিফেকশন নͯর িদেত হেব এবং কমȟেɻেɖর 
ধরণ “·ায়ʯশািসত” হেল ǯপ-িফেɼশন এর ǯভিরিফেকশন নͯর লাগেব না, ʹҿ জাতীয় পিরচয়পɖ নͯর িদেত হেব; 

4. আেবদনকারীগণ ɛেয়াজনীয় তΐািদ িদেয় “ǯরিজে̘শন কͰন” বাটেন িɶক করার পর তϲর ǯমাবাইল নͯের ৬ িডিজেটর একɪ ǯভিরিফেকশন 
ǯকাড যােব। এই ǯকাড নͯরɪ িদেয় “সাবিমট” বাটেন িɶক করেল “অিভনˍন, আপনার িনবːন সফলভােব সћন ȟ হেয়েছ” এই Ζােসজ ɪ 
ǯদখােব। ǯকাড ɛদােনর সময়সীমা ১ িমিনট। অনলাইেন আেবদন করার জΓ বাংলােদশ কমȟচারী কΙাণ ǯবােড ȟ একবারই ǯরিজে̘শন করেত হেব; 

5. সফটওয়ɇাের লগইন করার জΓ ǯহাম ǯপজ ǯথেক “লগইন” বাটেন িɶক কের ǯমাবাইল নͯর এবং পাসওয়াড ȟ িদেয় লগইন করেত হেব; 

6. লগইন করার পর ডɇাসেবাড ȟ ǯথেক “কΙাণ-ǯযৗথ-দাফন অӂদান” বাটেন িɶক কের ɛেয়াজনীয় তΐািদ িদেয় “ǯɛাফাইল িনি̃ত কͰন” বাটেন 
িɶক কের ǯɛাফাইল িনি̃ত করেত হেব; 

7. আেবদন করার জΓ বাম িদেকর আেবদনপɖ ǯমӂ ǯথেক “নҶন আেবদন” বাটেন িɶক কের িনেদ ȟশানাবলী অӂযায়ী “আিম শতȟাবলীর সােথ 

একমত” ǯচকবেɼ ǯচকবেɼ ɪক িদেয় পরবত̭ ধােপ “কমȟচারীর তΐ” অংেশ তΐািদ িদেয় “সংরɻণ ও পরবত̭” বাটেন িɶক কের 
“আেবদনকারীর তΐ” অংেশ আেবদনকারীর তΐািদ িদেয় “সংরɻণ ও পরবত̭” বাটেন িɶক করেত হেব। আেবদনকারী একািধক হেল 
আেবদনকারী-১, ২, ৩, ৪ িসেলɰ কের ɛেতɇক আেবদনকারীর তΐ ɛদান করেত হেব। “অিফস ɛধােনর তΐ” অংেশ তΐািদ িদেয় “িɛ˂” বাটেন 

িɶক কের Ӆরনҍত আেবদন ফরমɪ িɛ˂ কͰন এবং “ǯশষ ও pdf ডাউনেলাড কͰন” বাটেন িɶক কের সংরɻণ করেত হেব; 

8. এ পয ȟােয় “িব̜ািরত” বাটন ǯথেক আেবদেনর তΐািদ ǯদখা যােব এবং “আেবদন সংেশাধন” বাটেনর মাΒেম ɛেয়াজেন আেবদেনর তΐািদ 
সংেশাধন করা যােব;  

9. “Қড়াˉ দািখল” বাটেন িɶক কের আেবদেনর সােথ ɛেয়াজনীয় কাগজপেɖর সতɇািয়ত ̖ɇান কিপ সংӔɳ কের আপেলাড করেত হেব;  

10. আেবদন ফরম িɛ˂ করার পর কমȟচারীর অিফস ɛধান/ɻমতাɛা˖ কমȟকতȟার ·াɻর ও সীল, কমȟচারীর ·াɻর, ̤ারক নং ও তািরখ িদেয় ӆণ ȟাʊ 
ӆরণҍত ফরেমর ̖ɇান কিপ সংӔɳ ও আপেলাড কের “Қড়াˉভােব দািখল কͰন” বাটেন িɶক কের আেবদন দািখল করেত হেব। আেবদনɪ 
সফলভােব দািখল হেল আেবদনকারী তϲর ǯমাবাইল ǯফােন আেবদন Ɋহেণর ডােয়ির নͯর ও তািরখ সͯিলত একɪ Ѐেদবাতȟা পােবন এবং 
পরবত̭েত অনলাইেন লগইন কের তার আেবদেনর অব̝া স˫েকȟ জানেত পারেবন। উে̂΋, Қড়াˉ দািখেলর পর আেবদেনর ǯকান তΐ পিরবতȟন 
করা যােব না; 

11. অনলাইেন আেবদন দািখেলর পাশাপািশ আেবদেনর হাড ȟ কিপ অবΚই ǯɛরণ করেত হেব অΓথায় আেবদন িবেবচনা করা হেব না। ঢাকা 
মহানগরীর ǯɻেɖ মহাপিরচালক, বাংলােদশ কম ȟচারী কΙাণ ǯবাড ȟ, ɛধান কায ȟালয়, ১ম  ১২ তলা সরকাির অিফস ভবন (১১ তলা), ǯস̶নবািগচা, 
ঢাকা বরাবের ডাকেযােগ ǯɛরণ করেত হেব। 

 

 অӂেমাদন ɛিɈয়া: 
 আেবদেনর তΐািদ যাচাই-বাছাই অেˉ কাগজপɖ সɬক থাকেল নিথেত উপ̝াপন ও অӂেমাদন; 
 আেবদন যাচাই-বাছাই ɛিɈয়ায় ǯকান ͇ɪ/আপিʯ থাকেল SMS এর মাΒেম আেবদনকারীেক অবিহতকরণ;  
 আপিʯর সɬক জবাব পাওয়া ǯগেল Ӆনরায় নিথেত উপ̝াপন ও অӂেমাদন; 
 কΙাণভাতার আেদশনামা/কাড ȟ ডাকেযােগ ӓত Εিɳর অিফস কҸȟপɻ বরাবের, আেবদনকারীেক অӂিলিপ ǯɛরণ এবং 

অӂেমাদেনর িবষয়ɪ জািনেয় SMS ǯɛরণ; 
 ǯযৗথবীমা ও দাফন অӂদােনর মИিরҍত অথ ȟ আেবদনকারীর Εাংক িহসােব EFT এর মাΒেম সরাসির ǯɛরণ; 

 

 

 

ǯনাট : “পিরবার” অথ ȟ: 
(অ) কম ȟচারী ӅͰষ হেল, তϲর ̛ী বা ̛ীগণ এবং কম ȟচারী মিহলা হেল, তϲর ·ামী; 
(আ) কম ȟচারীর সােথ একেɖ বসবাসরত এবং তϲর ওপর সћণ ȟ িনভ ȟরশীল সˉান-সˉিতগণ, িপতা, মাতা, দʯক Ӆɖ (িহо কম ȟচারীেদর 
ǯɻেɖ), নাবালক ভাই এবং অিববািহতা, তালাকɛা˖া বা িবধবা ǯবান। 
(বাংলােদশ কম ȟচারী কΙাণ ǯবাড ȟ আইন, ২০০৪ এর ২(ছ) ধারা) 
 
 

অনলাইেন আেবদন দািখেলর ǯɻেɖ ǯয ǯকান সহায়তার জΓ ǯসবাɛাথ̭গণ িন˨বিণ ȟত কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর সােথ ǯযাগােযাগ কͰন: 
নং কম ȟকতȟা/কম ȟচারীর নাম ও পদিব ǯমাবাইল নͯর 
1. জনাব ǯমাঃ ইউӟফ আলী, অিফস সহকারী ০১৯৭০-৫০৯০৮৫ 
2. জনাব ǯমাঃ মাহӑҼল হাসানা, অিফস সহকারী ০১৭২৩-১৫৩২৬৬ 
3. জনাব ӟেয়খা আɳার, অিফস সহকারী ০১৯১৭-৭৫০১৩৬ 
4. জনাব কািনজ ফােতমা, কি˫উটার অপােরটর ০১৮৯২-৩৮০৪৬০ 
5. জনাব ǯমাঃ আӋ ӟিফয়ান খান, সহকারী ɛশাসিনক অিফসার ০১৯১৩-২০৪৭২৮ 
6. জনাব িব̂াল িময়া, সহকারী ǯɛাɊামার ০১৬৮২-৫৭৫৯১২ 

 

http://www.bkkb.gov.bd
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